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2. Цель ведения журнала. 

2.1. Целью ведения журнала классных часов, бесед, часов общения и внеклассных 

мероприятий является упорядочение ведения школьной документации и сбор информации 

о качестве воспитательной работы в конкретном классе. 

2.2. Содержание данного журнала ни для кого не является тайной, поэтому 

обучающиеся и их родители могут с ним ознакомиться непосредственно с классным 

руководителем.  

 
 

3. Форма журнала. 

 

3.1. Журнал может вестись на типографских формах готового образца  или в обычной 

канцелярской тетради по следующему макету – типу классного журнала –                     

страница -разворот: 

 

                        Дата 

Ф.И.обучающихся 

                  

                  

1.                    

2.                    

3.                    

4.                    

5.                    

6.                    

7.                    

8.                    

9.                    

10.                    

11.                    

12.                    

13.                    

14.                    

15.                    

16.                    

17.                    

18.                    

19.                    
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№ Дата Тема 

Подпись классного 

руководителя 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    
 

З.2. При наличии отдельных листов журнал должен быть прошит, страницы 

пронумерованы и скреплены печатью школы. 

3.3. Первая страница журнала – титульная, на которой указываются класс, Ф.И.О. 

классного руководителя, учебный год, наименование общеобразовательного учреждения . 
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4. Обязанности классного руководителя.  

4.1. Классный руководитель обязан своевременно заполнять журнал классных часов, 

бесед, часов общения и внеклассных мероприятий. Отмечать обучающихся, которые             

не присутствуют на воспитательном занятии.  

4.2. Классный руководитель обязан предоставить журнал на проверку                                 

по  требованию администрации. 

  
5. Контроль и хранение журнала классных часов.  

 

   5.1.  Данный журнал хранится у классного руководителя в течение всего учебного года. 

   5.2. Заместитель директора по воспитательной работе обязан систематически                

(не реже 1 раза в четверть) осуществлять контроль за правильностью и своевременностью 

его ведения. По итогам проверки пишется справка, которая зачитывается на МО классных 

руководителей и совещаниях при директоре. 

5.3. По окончании учебного года журналы классных часов, бесед, часов общения                 

и внеклассных мероприятий сдаются в архив и хранятся 3 года. 

 

Данное Положение действует до принятия нового. 

 




